重要事項説明書

（入園のしおり）
Hand in Hand株式会社
小規模保育事業

「スクルドエンジェル保育園御殿場西田中園」重要事項説明書

保育の提供の開始にあたり、当事業所があなたに説明すべき内容は、次のとおりです。

1･事業所の目的及び運営の方針

(1)事業の概要

事業所の名称：
スクルドエンジェル保育園御殿場西田中園
　　　所在地：
　　　　　　静岡県御殿場市西田中500-10 　
(2)目的及び運営の方針

　　　①スクルドエンジェル保育園御殿場西田中（以下、当事業所という。）は、「のびのび遊び、生きる力を持った子」「元気に挨拶のできる子」「想像力豊かで物事をよく考える子」「お友達や社会を思いやり信頼関係を築ける子」を目標とし、保育を提供します。
　　　②当事業所は、以下の法令及びその他関係法令を遵守します。

・児童福祉法(昭和２２年法律第１６４号)

・子ども・子育て支援法(平成２４年法律第６５号)
2･当事業所における施設・設備等の概要

　(1)施　設

	敷　地
	敷地全体
	499.44㎡

	
	園庭
	23㎡

	園　舎
	構　造
	鉄骨造

	
	延べ面積
	147.42㎡

	
	階数
	１階建の　１階
	
	


　(2)主な施設

	設備
	部屋数
	面積

	乳児室
	１室
	22.69㎡

	1歳児室
	１室
	39.53㎡

	2歳児室
	１室
	21.23㎡

	幼児用トイレ（沐浴）
	1室
	7.68㎡

	調理室
	１室
	11.65㎡

	事務室
	1室
	6.69㎡

	その他
	
	37.95㎡

	合計
	
	147.42㎡


3･提供する保育の内容（別紙入園パンフレットを参照して下さい）

　　(1)保育の提供

当事業所は、保育所保育指針（平成29年3月31日厚労告117号）に基づき、保育
その他の便宜の提供を行います。

　　(2)年間行事予定

入園式、ハロウィン、保育参観、クリスマス会、節分、ひな祭り、お別れ会等を予定してい
ます。日程については「園だより」等でお知らせいたします。

　　(3)1日の流れ

	時刻
	内容

	７：００～

１１：３０～

１２：３０～

１５：００～

１８：００～
	順次登園　遊び（園外活動含む）

昼食

午睡

おやつ、遊び

順次降園（延長保育）


　　　　　※保育標準時間認定児童のおおよその1日の流れになります。
　　(4)食事の提供

　　　　①提供方法

　　　　　　当事業所内で調理し提供します。

　　　　②提供内容

献立表は毎月別途お知らせします。

　③提供時間

利用児童の年齢に応じ，以下の時間帯に食事の提供を行います。

	
	午前間食
	昼食
	午後間食

	０歳児
	9時30分頃
	11時頃
	15時頃

	１歳児
	9時30分頃
	１１時30分頃
	15時15分頃

	２歳児
	9時30分頃
	11時30分頃
	15時15分頃


　　　　④食物アレルギー等への対応

　　　　　　医師の診断、指導のもとに食事対応を相談させていただきます。
4･連携協力の概要

　当事業所の保育が適正かつ確実に実施され、必要な保育が継続的に提供されるよう、以下の施設と連携協力を行います。

	施設の種類
	認定こども園

	施設名称
	幼保連携型認定こども園ぶらんこ

	所在地
	静岡県御殿場市東田中三丁目1-18

	連携協力の概要
	・代替保育（職員支援）
・保育に関する助言や必要な支援


	施設の種類
	幼稚園

	施設名称
	学校法人静岡聖母学園
御殿場聖マリア幼稚園

	所在地
	静岡県御殿場市新橋1591

	連携協力の概要
	・保育内容の支援
・卒園後の受け入れ


5･職員の職種、員数及び職務の内容

　職員の職種、員数及び職務の内容については以下のとおりとします。職員の職務は、児童福祉法、その他関係法令の定めるところによることとします。

	職　種
	員数
	職務の内容

	管理者
	１人（常勤専従）
	職員及び業務の管理を一元的に行い、入所児童を全体的に把握し、事業所業務をつかさどる。

	保育士
	入所児童数に応じて、基準上の数の職員を配置する。なお、うち１人に限り、保健師又は看護師を配置する場合がある。
	保育に従事し、その計画の立案、実施、記録及び家庭連絡等の業務を行う。

	嘱託医
	2人（小児科医・歯科医）
	健康診断の実施。

環境衛生、感染症予防等についての指導及び助言等を行う。

	調理員
	2人
	連携施設における栄養士の指導のもと作成された献立表に基づき、給食及びおやつを調理する。


6･保育を行う日及び時間帯

　　　当事業所において保育を提供する日及び時間は、以下のとおりとします。ただし、年末年始

　　（１２月２９日から１月３日）及び祝祭日を除きます。

　　　なお、下記以外の時間帯において、やむを得ない理由により保育が必要な場合は、１９時までの範囲内で、延長保育を提供します。（別途利用者負担が発生します。）

	
	提供日
	提供時間

	保育標準時間認定
	月曜日～土曜日
	７：００～１８：００

	保育短時間認定
	月曜日～土曜日
	８：３０～１６：３０


7･利用者負担額等

　　(1)当事業所が徴収する利用者負担額の内容は以下のとおりとします。

　①利用児童の居住する市町村が定める額の利用者負担額を基本保育料としてご負担いただきます。

　　　　②利用者負担（保育料）以外の延長保育料等の利用料については下記の通りです。
	
	1日単位の延長
	月極の延長

	延長保育利用料
	１００円/３０分
	　　　　　　　なし


＊通常保育料がＡ・Ｂ階層に該当する場合は、免除となります。
＊19:00以降超えた場合、30分毎に1,000円
③保育の提供に要する実費に係る利用者負担金等
　　　　　スポーツ振興センター共済保険　加入　保護者負担額　200円
園帽子　（全年齢、入園時）　９80円【税込】
前記の保育料のほか、行事参加費用等の実費相当額をご負担いただく場合がありますが、その場合は事前にその旨をお知らせいたします。

　　　(2)地域型保育給付費の法定代理受領
　　　　①事業者は、子ども・子育て支援法第29条第5項（同法第30条第4項の規定において準

　　　　用する場合も含む）の規定により、地域型保育給付費を保護者に代わって受領します。

(3) 利用者負担額等の納付方法

　利用者負担（保育料）について、
保護者は翌月10日までに当事業者まで振込にて
お支払い下さい。
　　　(4)月の途中退所における利用者負担（保育料）は、「特定教育・保育施設等利用者負担　

　　　額決定通知書」で定めた利用者負担（保育料）に、その月途中退所であっても、保育料

　　　の返還は無いものとします。
(5） 上記に掲げる費用以外に、費用負担が発生する場合にはその目的や金額等について、　　　

　　　事前に説明いたします。
8･利用定員

　　総定員１９人。内訳は次に掲げるとおりです。

　　　(１)保育時間の認定を受けた満1歳以上満３歳未満の児童　１６人

　　　(２)保育時間の認定を受けた満１歳未満の児童　３人
　　ただし、認可基準の範囲内で、上記に定める定員を超えて受け入れることがあります。

9･利用の開始及び終了に関する事項

(1)各種手続きについて

　　①入園に関する手続き

　　　入園時には、別紙に定めた書類を提出して下さい。

　　②退園に関する手続き

　　　退園が決定した場合には、1か月前までに知らせるとともに退園届をご提出下さい。

　　　　　③転園・休園に関する手続き

転園が決定した場合には、転園届をご提出下さい。

休園を申し込む場合には、休園届をご提出下さい。

(2)保育の提供の終了について

当事業所は、以下の場合には、保育の提供を終了いたします。

①満３歳に到達したとき。ただし、満３歳に到達した日の属する年度の３月３１日までのほか、特に必要と認めた場合は、この限りでない。

②子ども・子育て支援法における支給認定の要件に該当しなくなったとき。

③その他、利用の継続について重大な支障又は困難が生じたとき。
10･嘱託医

　　　当事業所は、以下の医療機関と嘱託医契約を締結しています。

　　　
(1)小児科

	医療機関の名称
	安田内科小児科医院

	医　院　長　名
	安田　敏夫

	所　　在　　地
	御殿場市東田中2-13-15

	電　話　番　号
	0550-84-3838


(2)歯科

	医療機関の名称
	ひまわり歯科クリニック

	医　院　長　名
	鎌田　耕

	所　　在　　地
	御殿場市保土沢454-1

	電　話　番　号
	0550-89-7530


11･緊急時における対応方法及び非常災害対策

　(１)利用児童の病状急変等への対応ついて

　　利用児童に病状急変等の緊急事態が発生した場合には、保護者の指定する医療機関及　

　び緊急連絡先等へ速やかに連絡を行います。
　(２)非常災害時の対策等について

	非常時の対応
	別途定める、消防計画書により対応します。

	災害時の避難場所
	（地震の場合）　保育園園舎 
(火災の場合)　西田中防災広場
(倒壊の場合）　御殿場高校

	園児引き渡しの方法
	お迎え者を事前に確認しておき、本人確認の上引き渡します。


　

　　　(３)管轄する関係機関

	消防署
	御殿場消防署

	警察署
	御殿場警察署


　
(４)保護者と連絡がとれないとき
　　ア） 緊急時であって保護者と連絡が取れない場合は、子どもの身体の安全を優先させ当
園が責任を持って、しかるべき対応を行いますので、あらかじめご了承願います。
12･要望・相談の受付

　　　当事業所では、要望・苦情等に係る窓口を以下のとおり設置しています。

	御殿場西田中園
ご利用相談窓口

第三者委員
	・窓口担当者　　小林　美貴
・窓口責任者　　小林　美貴
・第三者委員　 長瀬　聖
・ご利用時間　　月曜～金曜日　9:00～17:00（土日祝祭日休み）
・電話番号：　　03-6273-2760
・メール：　　　 satoshi.nagase@skuld.co.jp
　担当者が不在の場合は，当園職員までお申し出ください。


13･虐待の防止

　　(１)職員の虐待防止のための措置

　　　利用児童に対する虐待を防止するため、職員に対する研修を定期的に行います。

　　(２)家庭における虐待防止のための対応

　　　　虐待の前兆を見逃さぬよう、利用児童や家庭の様子に注意を払うとともに、必要に応じ、関　

　　　係機関への通告等を行います。また、職員と保護者との交流を通じ、育児への不安や悩みに

　　　対し支援を行い、育児の負担感を軽減します。

14･保険に関する事項

　当事業所では、次の保険に加入しています。

	保険の種類
	施設賠償保険

	保険金額
	1名　1,000万円　　1事故　１億円


	保険の種類
	スポーツ振興センター　災害給付

	保険金額
	死亡・後遺障害　3,000万円（最大）


　＊独立行政法人日本スポーツ振興センター（負担額：200円）
　　保育園内で発生した事故、登降園の通常の経路で起きた事故、その他保育園の管理下における災害に対して、災害共済金を給付する制度です。万一の場合に備え、災害共済給付の適用を受けられるよう、全員に上記保険以外に加入申し込みをしております。給付金が支払われるまで一時的に医療費の立替払いをして頂きますが、（独）日本スポーツ振興センターからは、見舞金の意味も含めて医療費の一割分を上乗せされた金額が納付されます。(但し、1災害あたり医療点数が500点以上の場合に給付対象となります。)
15･守秘義務及び個人情報の取扱いに関する事項

　(１)正当な理由がない限り、保育の提供にあたって知り得た利用児童及びその家族の個人情報を他者へ公表しません。

　(２)利用児童の居住市町村が認定する毎月の基本保育料の金額の情報は、給付事務に必要な範囲に限って利用します。
（３）個人情報は、当園が定める個人情報取扱規程に基づき取扱います。また、次に掲げる場合には、法令に基づき第三者に対し個人情報の提供をすること又は使用することがあります。

 　　　　ア　保育所の保育に関する記録等を送付するとき

転園の際には、子どもの育ちを支えるための資料を法令に基づき、転園先のこども園・保育園及び幼稚園に送付することとされており、保育に関する記録等について転園予定の施設へ情報提供を行います。
（４）屋内外に防犯カメラを設置しております。主に犯罪の抑止と検証の趣旨での設置です。また、警察から映像の提供が求められることがあり、事件の解決や犯罪の防止のために協力を致します。ただし、個人の識別が可能なため、警察に提供する場合は、適切なプライバシー保護措置を講じます。
　　　　また、保育の振り返りや研修にも活用されます。保育の質の向上や安全対策の改善で使用することがあります。同時に、保護者の皆様から要望があれば映像確認ができることとします。
16･留意事項

　　　当該重要事項説明書の記載事項に変更が生じる場合には、事前にご説明いたします。

利用児童における保育の提供を開始するに当たり、本書面に基づき重要事項の説明を行いました。

　

　事業所名称：
スクルドエンジェル保育園御殿場西田中園
　説明者職：　　代表取締役　/　園長　
　氏名：　高島　雄一　/　小林　美貴　　　　　㊞
私は、本書面に基づいて「スクルドエンジェル保育園御殿場西田中園」の利用に当たっての重要事項の説明を受け、同意した上で、貴事業所の利用を申し込みます。

　　

　年　　　　月　　　　日

　保護者住所：

　児童氏名　：

　保護者氏名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

　　　　　　　　　　　　　　

　児童から見た続柄：


